Dom Pomocy Spolecznej
83-200 STAROGARD GDANSKI
Al. Wojska Polskiego 12 B
tel. 58/560 01 30-39, fax 58/560 01 30
NIP 592-163-70-19. Ret. 190062456 Starogard Gdanski 06.12.2024 roku

OGLOSZENIE DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
W STAROGARDZIE GDANSKIM AL. WOJSKA POLSKIEGO 12B

o naborze na wolne stanowisko - kierownicze stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY

I. Adres jednostki o okreslenie stanowiska pracy:

L.

2,
3.

Adres jednostki: Dom Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim
Al. Wojska Polskiego 12B; 83-200 Starogard Gdanski

Nazwa stanowiska: GEOWNY KSIEGOWY

Ilos¢ etatow: 1 etat

II. Wymagania niezbedne:

1.

b)

c)

Obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej, obywatelstwo innych
pafistw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
Petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.
Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie konicznym
do wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiggowego.
Co najmniej trzyletni staz pracy lub prowadzenie przez co najmniej 3 lata
dziatalnogci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku
glownego ksiggowego lub zastepey glownego ksiggowego.
Spehienie jednego z ponizszych warunkow:
ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie Ilub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci.
ukoriczona érednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiggowosci.
wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow.

d) certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksiag

9.

rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.
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Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku glownego ksiggowego lub zastepcy glownego
ksiegowego jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego (jednostki organizacyjne,
jednostki samorzadu terytorialnego).

Znajomos¢ przepisow dotyczacych finanséw publicznych, rachunkowosci, prawa zamdwien
publicznych, podatku dochodowego od 0so6b fizycznych, ubezpieczen spolecznych, znajomosé
zagadnien dotyczgcych naliczania i wyplaty wynagrodzefi, ochrony danych osobowych.
Umiejetnos¢ kierowania zespolem.

Umiejetnosé¢ podejmowania decyzji.

Wysoka motywacja do pracy i umiejetnosci interpersonalne.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Rzetelne przestrzeganie zasad etyki zawodowej, uczciwos¢, sumiennosc.

Dyspozycyjnosé, komunikatywno$é, wysoka kultura osobista, odpowiedzialnos$é, sumiennosé
1 odporno$¢ na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowos$ci Domu Pomocy Spoltecznej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Dostarczanie  informacji o wykorzystaniu budzetu Domu Pomocy Spolecznej
niezbednych do planowania i oceny zadan.

Sporzgdzanie bilanséw, sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Opracowywanie projektu planu finansowego Domu Pomocy Spolecznej oraz dokonywanie
analiz z wykonania budzetu Domu.

Opracowywanie wewngtrznych przepiséw dotyczacych gospodarki finansowej i majgtkowe;j.
Czuwanie nad prawidlowym obiegiem dokumentacji finansowej przez przygotowywanie
i organizowanie obiegu tych dokumentow.

Kontrolowanie wydatkowania $rodkow budzetowych.

Prawidlowe i terminowe dochodzenie roszczen oraz terminowe $cigganie prawomocnych
zasgdzonych naleznosci.

Dekretacja dochoddw i wydatkow.

Rozliczanie i ewidencjonowanie operacji finansowych oraz prowadzenie niezbedne;j
dokumentacji w tym zakresie.

Sporzadzanie sprawozdan GUS z zakresu $rodkéw trwatych i ochrony srodowiska.
Przygotowywanie danych dotyczacych ubezpieczenia mienia Domu Pomocy Spofeczne;.
Wspotdziatanie z Starostwem Powiatowym w Starogardzie Gdanskim, Wydzialem Polityki
Spotecznej Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku, Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Starogardzie Gdanskim, Urzgdem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen
Spolecznych i Bankiem.

Prowadzenie  czastkowego  rejestru VAT zakupéw i sprzedazy oraz zakupow
inwestycyjnych.

Sporzadzanie czgstkowych deklaracji VAT-7 dla podatku od towaréw i ustug.
Przekazywanie rejestrow i deklaracji do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Starogardzie Gdanskim w wersji elektronicznej i wersji papierowe;.



17. Opracowywanie polityki rachunkowosci Domu Pomocy Spolecznej
obowigzujgcymi przepisami oraz jej aktualizacje.

V. Informacja o wskazniku zatrudnionych oséb niepelnosprawnych w Domu Pomocy

zgodnie

Spolecznej w Starogardzie Gdanskim w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia

ogloszenia wynosi 24,32%.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy: 1 etat.

Praca cze$ciowo przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym.
Przewidywany termin zatrudnienia: styczen 2024 rok.

Pierwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony do 6 miesigcy.
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VII. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. list motywacyjny.

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

4, kserokopie dokumentow potwierdzajacy staz pracy.

5. oswiadczenia:
- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- oé$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
- o$wiadezenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z peini praw publicznych,
- o$wiadczenie o posiadaniu odpowiedniego stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku,
- o$wiadczenie o braku orzeczonego zakazu pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
~ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutaci,
- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym dotyczacym przetwarzania
danych osobowych zwigzanych z naborem na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze
w Domu Pomocy Spotecznej.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym

i z dopiskiem:

,Nabér na stanowisko GEOWNY KSIEGOWY w dziale finansowo — ksiggowym,,
w terminie do dnia 20.12.2024 roku do godziny 15:00 za posrednictwem poczty na adres
Dom Pomocy Spolecznej Al. Wojska Polskiego 12B; 83-200 Starogard Gdanski lub osobiscie
do w/w terminu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00 w sekretariacie.

Na kopercie oznakowanej jak wyzej pracownik sckretariatu wpisuje date wplywu,
w przypadku przestania poczta termin ztozenia dokumentéw uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem dokumenty wptyna do Domu Pomocy Spolecznej w Starogardzie

Gdanskim.



IX . Dodatkowe informacje:

a)
b)

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych.

Z regulaminem naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze, kierownicze stanowisko
urzednicze w Domu Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim stanowigcym zatgeznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Starogardzie Gdanskim
z dnia 17 kwietnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru kandydatéw na
wolne stanowiska urzednicze oraz na wolne kierownicze stanowiska urz¢dnicze w Domu
Pomocy Spolecznej w Starogardzie Gdanskim, kandydaci moga zapozna¢ si¢ na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (dpsstarogard.mojbip.pl).

Nie przyjmuje si¢ dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Dokumenty, ktére wptyng lub zostana doreczone do Domu Pomocy Spotecznej w Starogardzie
Gdanskim po w/w terminie nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang pisemnie i telefonicznie poinformowani
0 terminie 1 miejscu posiedzenia Komisji, celem przeprowadzenia dalszego etapu naboru.
In"ormacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (dpsstarogard.mojbip.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Domu
Pomocy Spolecznej.

DYREKTOR
Domu Pom Spoieczneg
w Staro Gdariskim

mgr Katargyna\Szezodrowska



