Dom Pomocy Spolecznej
83-200 STAROGARD GDANSKI
Al. Wejska Polskiego 12 B

tel. 58/560 01 3

0-39, fax 58560 01 30

NIP 592-163-70-19, Reg. 190062456

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegélnosci:

nazwe jednostki

DOM POMOCY SPOLECZNEJ

12 siedzibe jednostki
STAROGARD GDANSKI
13 adres jednostki
ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 12 B, 83-200 STAROGARD GDANSKI
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
DOM PRZEZNACZONY DLA OSOB DOROSLYCH NIEPELNOSPRAWNYCH INTELEKTUALNIE.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
ZA 2018 ROK OKRES OD 01.01.2018-31.12.2018 i
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
INIE DOTYCZY *
4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywéw (iakze

amortyzacji)

Omdwienie przyjetych zasad (polityka) rachunkowosci. w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)

1. Jednostka prowadzi samodzielng gospodarke finansowa w oparciu o plan dochodéw i wydatkow
zatwierdzonych przez Organ prowadzacy.
2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
3. Za okresy miesig¢czne sporzadza sie sprawozdania:

- sprawozdanie Rb — 278,

- sprawozdanie Rb — 28S.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb — 278,

sprawozdanie Rb — 288,

sprawozdanie Rb — N,

sprawozdanie Rb - Z,
Za okresy pétroczne sporzadza sie sprawozdania:

- sprawozdanie Rb - 278,

sprawozdanie Rb — 288,

sprawozdanie Rb — N,

sprawozdanie Rb - Z,

dane do informacji opisowej z wykonania budzetu za I pétrocze.
Za rok sporzadza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb—27 S,




- sprawozdanie Rb — 288,

- sprawozdanie Rb—N,

- sprawozdanie Rb-Z,

Za rok sktada si¢ nastepujace sprawozdania finansowe:

- bilans jednostki budzetowe;j,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

- zestawienie zmian w funduszu,

- informacja dodatkowa ,

- dane do informacji opisowej z wykonania budzetu za rok budzetowy.

Ponadto w jednostce sporzadza sie:

- deklaracje ZUS,

- deklaracj¢ podatku dochodowego od 0séb fizycznych PIT 4R,

- deklaracje o podatku od towaréw i ustug VAT-7.

4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

[Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera. Program komputerowy stosowany
w jednostce zabezpiecza powigzanie poszczeg6lnych zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe w
jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwng. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego

obrotéw z obrotem zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiegi gléwnej spenia nastgpujace zasady:

- zasad¢ podwdjnego ksiegowania,

- systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,

- odnosnie zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego uj¢cia zdarzen, kolejna
numeracje.

Konta syntetyczne i analityczne tworzone sg w celu ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w

sposéb zgodny z Ustawg o rachunkowosci oraz zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju

i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. (Dz.U. 22017 r. poz. 1911) w sprawie szczeg6towych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych

oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej.

Konta ksiggi gtéwnej to konta syntetyczne.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczeg6towiajace dla wybranych kont ksiegi

gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktyw6w i pasywow.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z

dziennikiem ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.




5. Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych reguluje instrukcja inwentaryzacyjna opracowana na podstawie art. 26 i 27

ustawy o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

- spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowym sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

- uzgodnienie z bankiem i kontrahentami nalezno$ci droga potwierdzenia sald,

- porédwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartodci tych sktadnikéw.

6. Ustalenie wyniku finansowego jednostki budzetowe;.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku

zyskow i strat.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4”, tj. wedtug rodzajoéw

lkosztéw i jednoczesnie w podziatach klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz kosztéw amortyzacji

Srodkéw trwatych.

Ewidencja przychodéw, dochodéw i kosztéw ich osiagniecia prowadzona jest w zespole ,,7”, z

uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej dochoddow.

'Wynik netto sktada sie z:

- wyniku z dziatalnosci podstawowej,

- wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjne;j,

- wyniku z dziatalno$ci gospodarczej,

- wyniku brutto.

7. Metody wyceny aktywdw i pasywow.

Jednostki nie dokonuja odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci:

- wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci
okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien
nabycia,

- $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

® w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

® w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedhug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,

® w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

® w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu




terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
® w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci

wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

- pozostate Srodki trwate ewidencjonuje si¢ zgodnie z podziatem w zaleznosci od ich wartosci
poczatkowej ewidencjonuje sie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej
jednostki w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu. Pozostate srodki trwate
otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalonej na podstawie aktualnych cen
nabycia.

- zapasy (materialy) wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu,
jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W jednostce wycenia si¢ w cenach zakupu.
Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedhug cen ich
zakupu.

- naleznosci krétkoterminowe wyceniane s3 w wartoéci nominalnej lacznie z podatkiem Vat, a
na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto czyli po pomniejszeniu o
wartosci ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych,

- Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniane s3 wedtug wartosci
nominalne;j,

- rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw wycenia sie w bilansie na poziomie wartosci
nominalnej,

- zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty,

- fundusze whasne i fundusze specjalne — kapitatem (funduszem) podstawowym w jednostce jest
fundusz jednostki kapitat podstawowy, ktéry wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sig nie umarza) wycenia sie w

wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate umarzane sa (z wyjatkiem grunt6w) stopniowo na podstawie stawek amortyzacyjnych

okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym

srodek trwaly przyjeto do uzywania. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaly ulegt w trakcie

roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ w

ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie

srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja i umorzenie obcigza konto

400 ,,Amortyzacja” raz na koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniows dla wszystkich $rodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych . Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje sie

odpis6w z tytulu trwalej utraty wartosci. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego
umorzenia Srodkéw trwatych dokonuje sie wytacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki
takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostate srodki trwale ewidencjonuje sie zgodnie z podziatem zaleznie od ich warto$ci poczatkowej:

- Srodek trwaty ewidencjonowany ilosciowo — wartodciowo umarza si¢ w 100 % (jednorazowo) w

miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych




srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materiatéw i energii”.

- Srodek trwaty ewidencjonowany w ewidencji ilosciowej spisuje sie w koszty pod data zakupu,
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatléw i energii”.

- ewidencja srodkéw trwatych i nietrwatych:

e wycena przedmiotéw nietrwatych dokonywana jest uwzglednieniem ich rzeczywistej wartosci.
e przedmioty nietrwate nalezy ewidencjonowaé w III grupach:

I ilosciowo-wartosciowa bez wzgledu na warto$é od 600 — 3.500 zt .

II ilosciowa obejmujaca przedmioty o wartosci od 300zt do 600 zt . .

I1I pozostate $rodki do bezposredniego zuzycia nie podlegajace ewidencji o wartosci od 1 zt
do 300 zt .

Poszczegdlne grupy Nr 1,11, III stanowia integralng cze$é ewidencji.

S. inne informacje
NIE DOTYCZY
IL Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosei:
1
1.1. szezegblowy zakres zmian wartoscei grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych.
zawierajgey stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosci, nabycia. rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koacowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
INFORMACJE ZAWARTE W TABELINR 1.1,2.1,3,4 ,4.1,5,5.1,6
1.2, aktualng warto$é rynkowsa srodkdw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
JEDNOSTKA NIE POSIADA TAKICH INFORMACIJI
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujacych warto$é aktywéw trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych
INIE DOTYCZY
1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
INIE DOTYCZY
1.5: warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umdw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
NIE DOTYCZY
1.6. | liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych papieréw
warto$ciowych
INIE DOTYCZY
L7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
TABELA NR 12 NIE DOTYCZY
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym
NIE DOTYCZY
1:9; podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsg
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat




INIE DOTYCZY

b) powyzej 3 do 3 lat
NIE DOTYCZY

c) powyzej 5 lat
NIE DOTYCZY

1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatko\.\'}fmi
(leasing operacyjny). a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

NIE DOTYCZY

1.11. | faczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
NIE DOTYCZY

1.12. | taczna kwotg zobowiazan warunkowych, w tym rdwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiagzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

NIE DOTYCZY

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozli.cz’er'x
migdzyokresowych kosztéw stanowigeych roznice migdzy wartodcia otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie ‘

NIE DOTYCZY
1.14. | tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
NIE DOTYCZY
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
1.934.283,12
1.16. | inne informacje
INIE DOTYCZY

2.

2:1 wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapaséw
NIE DOTYCZY

2.2, koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kidre powiekszyty koszt
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

INIE DOTYCZY

2.3 kwote i charakter poszezegdlnych pozycji przychodéw lub kosztdw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incydentalnie
DARY- PRZYCHOD ART.ZYWNOSCIOWE - 1.808,-

2.4. informacje o kwocie nalezno$ei z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiadciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

NIE DOTYCZY

255, inne informacje

NIE DOTYCZY

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynad na ocene sytuacji majatkowej

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
NIE DOTYCZY

Giéwny Ksiegowy

.

Krystyna Galiniska

seissssasesivaics T 2019.03.19
(gléwny ksiegowy)

L. L.Lt‘ § {ILK_/

(rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tg_l)ela Nr 3. Zmiana wartosci netto Warto$ci niematerialnych i prawnych

Warto$¢ netto wartosci
niematerialnych i prawnych

Warto$¢ netto wartosci
niematerialnych i prawnych

Lp. Wyszczegolnienie (lista przyktadowa) na poczatek roku na koniec roku obrotowego
obrotowego (warto$¢ (wartos$¢ poczatkowa minus
poczatkowa) umorzenie)
L. Licencje i prawa autorskie dotyczace 0 0
oprogramowania komputerowego
2. Pozostate wartosci niematerialne i prawne 0 0
Warto$¢ umorzenia wartoéci niematerialnych | 0 0

i prawnych - ogétem

Gtéwny Ksiegowy
o, P L
Krystyha Galinska
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Tabela Nr 6. Zmiana warto$ci netto Srodkow trwalych

Wartos¢ netto srodkow
trwatych na poczatek roku

Warto$¢ netto srodkow
trwalych na koniec roku

Lp. Wyszczegdlnienie (lista przyktadowa) obrotowego (wartos$¢ obrotowego (warto$¢
poczatkowa) poczatkowa minus
umorzenie)

1. Srodki trwate 1.730.830,56 1.661.404,91
1.1 Grunty 0,00 0,00
1.2 Budynki, budowle i obiekty inz. 1.705.188,78 1.643.541,97
13 Urzadzenia techniczne i maszyny 25.641,78 17.862,94
1.4 Srodki transportu 0,00 0,00
1.5 Inne $rodki trwate 0,00 0,00
2 Srodki trwate w budowie (inwestycje) 0,00 0,00

Wartos$¢ netto $rodkow trwatych - ogétem 1.730.830,56 1.661.404,91

Tabela Nr_ 7. Odpisy aktualizujace warto§é dlugoterminowych aktywow

niefinansowych.
Lp. Wyszczegblnienie Stan odpiséw Zwigkszenia Zmniejszenia Stan odpisow
diugoterminowych aktywéw aktualizujacych odpisow odpisow aktualizujacych
niefinansowych objetych odpisami na poczatek aktualizujacych aktualizujacych | na koniec roku
aktualizujacymi roku w ciagu roku w ciagu roku obrotowego
obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
NIE DOTYCZY
Ogoélem

Tabela Nr 8. Odpisy aktualizujgce warto§¢ dlugoterminowych aktywéw

finansowych.

Lp. Wyszczegdlnienie Stan odpisow Zwiekszenia Zmniejszenia Stan odpis6w
dtugoterminowych aktywéw aktualizujacych odpisow odpisow aktualizujacych
finansowych objetych odpisami na poczatek aktualizujacych | aktualizujacych | na koniec roku

aktualizujacymi roku w ciagu roku w ciagu roku obrotowego

obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
NIE DOTYCZY
Ogétem

Giéwny Ksiegowy

Cakuslu
Krystyha Galinska




“Tabela Nr 9. Warto§é gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Lp.

Wyszczegblnienie gruntéw

Wartos¢ Zwigkszenia Zmniejszenia | Stan wartosci
uzytkowanych wieczyscie - dane gruntéow wartosci gruntéw | wartosci gruntow gruntéow
identyfikujace grunt, tj. lokalizacja, | uzytkowanych uzytkowanych uzytkowanych | uzytkowanych
numer dzialki i powierzchnia wieczyscie wieczyscie wieczyscie wieczyscie na
— stan na w ciagu roku w ciagu roku koniec roku
poczatek roku obrotowego obrotowego obrotowego
obrotowego (3+4-5)
1 2 2 4 S 6
NIE DOTYCZY
Ogoélem

Tabela Nr 10. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke

Srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innvych

umow, w tym z tytulu uméw leasingu.

Lp. Wyszczegblnienie Warto$¢ na Zwiekszenia w Zmniejszeniaw | Warto$¢ na
nieamortyzowanych lub poczatek roku ciagu roku ciagu roku koniec roku
nieumarzanych przez jednostke obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
srodkéw trwatych, uzywanych na (3+4-5)
podstawie umow najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu uméw
leasingu
1 2 3 4 5 6
NIE DOTYCZY
Ogélem

Gtéwny Ksiegowy
Lu Sl
Krystyna Galinska
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